终端设备更换（或添加）部门（或类别）申请表                          
	申请流程简要说明
	注意：终端设备由原类别更换至新类别时，会对两个部门结算报表数据产生影响，因此更换时，需要两变换部门签字以及主管部门签字确认，由此产生相关结果由两变换部门和主管部门自行承担。
1、 填写申请表

2、 签字盖章后送至校园卡管理与综合事务部进行实施

	操作类别
	更换□  添加□

	终端设备号
	
	原部门（或类别）
	

	申请时间
	
	更换部门（或类别）
	

	更换原因
	

	原部门负责人
	姓名
	

	
	电话
	

	更换部门负责人
	姓名
	

	
	电话
	

	部门负责人
	签字：           年     月     日

（单位盖章）

	校园卡管理与综合事务部
	签字：           年     月     日

（单位盖章）


此表一式两份，两份交至明理楼B区1楼（一份校园卡管理与综合事务部保存，一份申请单位保存）
