
化学化工实验教学中心实验教学项目网络排课登记表 

                                                          编  号   

课程名称    课程号  一定要填写准确 

项目名称    项 目 学 时 

专业年级    选课学生人数 

实验类型    选课要求  开放选课          教师分组       . 

对应选课学生班级班长、学习委员电话  （请尽量提供 2～3 个手机号） 

起止

时间

说明 

为了保证学生实验时间，严格控制实验教学质量，请各位老师严格按照教务系统中节次分配情况

安排行课起止时间。系统中每天节次分配规则为：每天上午为 1～5 节，中午安排实验课 2 节  ，作为

“中午 1”和“中午 2”，下午时间段为 6～9 节，晚餐时间实验课可安排 1 作为“晚上”，晚间正常为

10～12 节，晚间 12节后可增加一节为“晚间”。“中午 1”节时间为 12:30～13:15，“中午 1”节时间为

13:20～14:05，“晚上”一节为 18:00～18:45，“晚间”一节为 21:30～22:15。数字 1～  12 表示的节次起

始时间与理论课相同。系统中每天实验安排不能超过 16 学时。 

每天实验课 16学时依次为：    1、2、3、4、5、中午 1、中午 2、6、7、8、9、晚上、10、11、12、晚间

批  次  指导教师  最大人数  周次 星期 起止时间  实验室 教学班课序号  备注 

第 1 批  必须本人签名        节～        节      

第 2 批  必须本人签名        节～        节      

第 3 批  必须本人签名        节～        节      

第 4 批  必须本人签名        节～        节      

第 5 批  必须本人签名        节～        节      

第 6 批  必须本人签名        节～        节      

第 7 批  必须本人签名        节～        节      

第 8 批  必须本人签名        节～        节      

第 9 批  必须本人签名        节～        节      

第 10 批  必须本人签名        节～        节      

相 
关 
说 
明 

 

本表请手工填写，谢绝打印 

填报人签字    填报时间   

所在教研室主

任审核签字 
 

实验准备

老师签字 
 

填表说明： 
1、 课程名称、课程编号必须与教务管理系统一致、实验项目名称必须与教学大纲规定的项目名称一致，选课学生人

数必须与教务管理系统中实际选课学生人数一致。 

2、 选课方式请在开放选课或教师分组中根据实际情况选择即可，本表填写后签字栏必须对应人员亲自签字。 

3、 批次分配由任课教师和实验指导教师协商后根据实际情况合理分配，原则上做到该项目分批次时各批次的（上限

人数＋下限人数）×0.5×批次数≈选课学生总人数，且必须保证所有学生能够选择该实验。原则上专业课每批次

人数不超过 16 人，专业基础课不超过 20人，公共基础课不超过对应实验室容量。 

4、 同一项目中分批次安排中以下情况将不能被系统认可：①同一指导教师在同一时间在不同实验室中出现；②起止

时间节次差小于项目总学时；③指导教师在该时间段有其它相关课程任课任务。 

5、 该系统全校共享通用，排课必须尊重学生优先选择权，实验课程原则安排时间段应保证全部学生有相应时间参加

实验而不会与其它理论课程或已选其它实验项目冲突。 

6、 该表除每学第一、二周实验项目开设外必须在该项目第 1 批次实验开设前 10个工作日递交到实验中心办公室录入

到管理系统以便学生查看实验安排或选择实验时间。 

7、 根据教务处总体要求，每周四下午和晚上时间禁止排课，周末以外的法定假日按学校放假的时间内不排课。 

8、 未尽事宜请直接向实验教学中心系统管理员办公室咨询（明德楼 A133    电话：83037320）。 

请    勿    填    写 


