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西南石油大学 

非全日制研究生线上教学管理办法（试行） 

各学院： 

为构建符合非全日制研究生灵活学习特点的教学方式，推进非全

日制研究生线上课程教学和优质课程建设，加大非全日制研究生教育

改革力度，研究生院制定了《西南石油大学非全日制研究生线上教学

管理办法（试行）》，请认真学习并遵照执行。 

一、总则 

非全日制研究生教育是学位与研究生教育的重要组成部分，为做

好我校非全日制研究生课程教学工作，根据“教育部关于统筹全日制

和非全日制研究生管理工作的通知（教研厅[2016]2 号）”和“教育部

关于加强高等学校在线开放课程建设应用与管理的意见（教高

[2015]3 号）”，结合我校研究生教学组织管理工作的实际，特制定

本办法。 

二、教学组织 

坚持非全日制与全日制研究生教育同一标准、同等质量，各学院

应认真分析非全日制研究生生源地情况、广泛听取非全日制研究生对

教学组织安排的意见，视情况采取适当方式做好教学组织工作。 

1.教学方式 

非全日制研究生的课程教学可以采用线上线下相结合的灵活教

学方式，原则上实行线上教学，线下教学需申请审批。 

（1）线上教学 



根据非全日制研究生培养要求和特点，线上教学是适合非全日制

研究生课程教学的主要方式，各学院和任课教师在教学工作实践中要

积极使用。 

录播教学：任课教师在学校课程中心建设课程网站，将教学视频、

PPT、教学大纲等教学材料上传至课程网站，每个教学视频为一个相

对完整的教学单元（或知识点）、全部视频需涵盖课程教学大纲的主

要内容，质量要求参考《西南石油大学研究生优质课程建设项目实施

办法》。 

直播教学：任课教师可以根据课程性质和教学实际，采用钉钉、

超星等平台进行直播教学。直播教学注意选用性能良好、流量充足的

手机，或配备带摄像头和麦克风的笔记本电脑，选择良好的教学环境。 

任课教师进行录播教学、直播教学或两者结合的混合教学方式，

需要在上课时登录 QQ 群或微信群等课程联系群，同时注重灵活选用

视频资料、文献资料、科研资料等资源展开“阅读思考+互动讨论”

的“研讨式教学”。无论选用哪种线上教学方式，都应严格按课表行

课。 

（2）现场教学 

非全日制研究生的课程教学如以现场教学方式开展，学院应对现

场教学条件进行审核，并将审核结果和教学安排报研究生院审批，审

核审批通过后方可进行。现场教学应严格按课表行课。 

2.教学安排 

各学院要认真做好非全日制研究生课程教学安排，并将安排及时

公布、通知研究生； 

根据现行研究生教学安排（计划）制定工作实际，研究生院制定

工程类非全日制研究生公共课教学计划，其他类型专业学位研究生公

共课教学计划由学生所在学院自行制定； 

各学院要兼顾学生选课规模和毕业实际情况，合理安排专业课的



课程教学。 

三、教学管理 

非全日制研究生课程教学管理参照校内研究生课程教学管理的

有关规定执行。 

1.任课教师教学要求 

任课教师应按照“西南石油大学研究生任课教师职责及其行为规

范（西南石大研[2014]27 号）”做好教学工作，严格按课表上课，做

好考勤工作；同时要明确课程教学要求，保存课程教学资料，做好课

程教学总结工作等。 

2.研究生课程修读要求 

非全日制研究生应按照“西南石油大学研究生课程修读与考试

管理规定（西南石大研[2014]25 号）”进行课程学习，主动配合任课

教师做好课程学习考勤工作，认真学习，诚信考试；非全日制研究生

原则上只能参加非全日制研究生教学班的课程学习；经个人申请、学

院审批、研究生院备案后可参加校内全日制研究生教学班的课程学习。 

3.学院督导检查 

行课前，学院应对任课教师教学准备情况进行检查，审核课程教

学计划（或设计）是否符合课程教学大纲要求； 

行课中，学院应加强对教学过程的督导检查，确保任课教师、研

究生按课表按时、足量上课，促进课程效果提升； 

行课后，学院应及时进行教学文档的归档督导，确保归档材料规

范、完整。 

4.研究生院检查 

研究生院加强教学检查，对检查中出现的问题予以及时的反馈、

追踪、问责，保证课程教学质量。 

四、课程考核 



以探索精神和创新意识开展非全日制研究生课程教学考试工作，

依据“一院一策、一课一策、一班一策”要求，做到“考试（考核）

要求不打折扣、考试（考核）形式灵活恰当、考试（考核）结果规范

公正”。 

1.考试形式 

非全日制集中教学班在一轮集中授课结束后，学院应组织安排研

究生返校进行期末考试（考核），并报研究生院审核备案。期末考试

（考核）一般采用现场考试（考核），以卷面考试、结课论文等方式

进行；采用结课论文方式的也可实施线上考核。 

2.成绩构成 

非全日制研究生课程教学成绩评定至少由“平时成绩+期末考核

（考试）成绩”两部分构成，平时成绩的构成可包括出勤、讨论、作

业等，任课教师应合理制定平时成绩和期末考核（考试）成绩等部分

在总成绩中的比例。 

任课教师要加强学生的学习过程管理，可以利用多种方式组织签

到，保存好线上平时学习指导的记录；尤其是全部采用线上教学方式

的教师更要注意以灵活方式保留教学过程痕迹，以便合理、公正评定

研究生课程学习成绩。 

3.规范录入 

任课教师应科学制定成绩判定标准、规范录入成绩。一个教学班

有多个主讲教师的，课程负责人应结合各主讲教师讲授知识点合理安

排考试内容，总成绩判定结果经各主讲教师的共同认可（签字）、学

院和研究生院审核备案后方可在系统内提交。 

五、课程建设 

学院及任课教师要高度重视非全日制研究生的课程教学，认真总

结教学经验，不断改进教学工作、提高教学质量；任课教师的教学工



作属于学校正常开展的研究生课程教学，教学工作量按校内正常教学

工作量计算。 

学院应充分利用非全日制研究生教育经费（详见“西南石油大学

非全日制研究生教育管理实施办法（西南石大研[2018]7 号）组织开

展课程建设工作，特别是对于工程类非全日制研究生，类别多、学生

分散，各学院应立足线上教学工作，力争建设一批优质的研究生网络

课程。 

学校将进一步加强非全日制研究生相关课程网站建设情况考核，

对于建设情况良好的课程给予校级研究生优质课程的认定，并酌情予

以经费资助。 

六、其它 

全日制定向博士研究生课程教学参照本办法执行。 

 

 

研究生院 

2020 年 7月 16 日 

 


